	UBND QUẬN LONG BIÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2016-2017)

TUẦN 45/2016 TỪ NGÀY 07/11 ĐẾN NGÀY 12/11/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

07/11
	S
	- 7h30: Dự Lễ chào cờ tháng 11/2016 cơ quan UBND Quận
- 9h: Họp tại Sở GD&ĐT Hà Nội

- 9h00: UBND Quận Kiểm tra công tác ATTP tại các trường học

- Đón đoàn kiểm định sơ bộ trường MN Cự Khối 
	Cả phòng
Tổ MN
	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c Hoa

Đ/c Hoa
	

	
	C
	- Chuẩn bị khai mạc thi Hội thi GVG –THCS cấp Quận tại THCS Ái Mộ
	Tổ THCS
	Đ/c Vũ Hà
	

	Ba

08/11
	S
	- Dự kiến tập chuyên đề tại MN Tràng An (Trường MN ĐT Việt Hưng cử CBGV theo giấy mời.)
- 8h: Khai mạc Hội thi GVG-THCS cấp Quận và thi lý thuyết tại THCS Ái Mộ (Thành phần: theo công văn HD)

- 8h: Phổ biến SKKN môn Văn tại Trường MN thị trấn Hoài Đức (Thành phần: theo giấy triệu tập đã gửi)
	Đ/c Vân
Tổ THCS


	Đ/c Hoa
Đ/c Vũ Hà
Đ/c Vũ Hà

	

	
	C
	- 14h00: Xây dựng tiết dạy Chuyên đề Tiếng Anh lớp 7 tại THCS Đức Giang

- 13h30: Phổ biến SKKN Quản lý tại Trường MN thị trấn Hoài Đức (Thành phần: theo giấy triệu tập đã gửi)
	Đ/c Giang

	Đ/c Vũ Hà
Đ/c Vũ H


	

	Tư

09/11
	S
	- 8h30: Dự họp BCĐ phòng chống ma tuý, mại dâm và HIV/AIDS, báo cáo kết quả năm 2016 và xây dựng kế hoạch thực hiện chỉ tiêu năm 2017 tại P1-UB
- Đón đoàn PGD Đông Anh thăm quan kiến tập tại ĐT Sài Đồng

- 7h30: Kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường THCS 
	Tổ MN

Tổ THCS
	Đ/c Vũ Hà
Đ/c Hoa

Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- Xây dựng hoạt động chuyên đề PTNN tại MN ĐT Sài Đồng
- 14h: Chuyên đề VNEN môn Tiếng Việt 3 tại TH Gia Thụy (TP: 01 BGH + 01 GV cốt cán lớp 3 các trường TH và toàn bộ GV giảng dạy VNEN)
	Đ/c Vân
Tổ TH


	Đ/c Hoa
Đ/c N.T.Hằng
	

	Năm

10/11
	S
	- 8h30: Dự họp khối Văn hoá – Xã hội về kết quả thực hiện chỉ tiêu kế hoạch năm 2016 và công tác chuẩn bị xây dựng kế hoạch năm 2017 tại P3-UB
- Họp sơ kết giữa kỳ CĐGD HN

- Kiểm tra nề nếp QCCM các trường, lớp MN 
- 7h30: Kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường THCS
- 8h: Dự Đại hội Hội chữ thập đỏ Thành phố (cả ngày)

- 8h: Tập huấn Thông tư 22 tại TH Gia Thụy- cả ngày (TP: Mỗi trường 01 BGH + 01 GV cốt cán)
	Tổ MN

Tổ THCS

Tổ TH
	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c Sẵn CTCĐ

Đ/c Hoa

Đ/c Vũ Hà

Đ/c N.T.Hằng
	

	
	C
	- Kiểm tra cấp phép thành lập và hoạt động nhóm lớp MNTT
	Tổ MN, đ/c Sẵn

	Đ/c Hoa
	

	Sáu

11/11
	S
	- 8h: Hội thi Tuyên truyền viên giỏi QCDC cơ sở tại MN Phúc Đồng ( TP: 6 đơn vị dự thi; HT+ CTCĐ các trường MN, TH, THCS dự)

- 8h30: Dự họp Phòng cảnh sát PCCC số 4 báo cáo về công tác PCCC trên địa bàn Quận
- Đón đoàn PGD Ứng Hòa thăm quan kiến tập tại ĐT Sài Đồng
- 8h: Dự Hội nghị phát huy SKKN cấp Thành phố tại MN ĐT Việt Hưng (Hiệu trưởng MN Thượng Thanh, MN Hoa Sen dự)

- 8h: Dự Đại hội Hội chữ thập đỏ Thành phố (cả ngày)

- 8h: Tập huấn Thông tư 22 tại TH Gia Thụy- cả ngày (TP: Mỗi trường 01 BGH + 01 GV cốt cán)
	Theo phân công
Tổ MN

Tổ MN

Tổ TH
	Đ/c L.T.B.Hằng,
đ/c Sẵn CTCĐ

Đ/c N.T.Hằng

Đ/c Hoa

Đ/c Hoa

Đ/c N.T.Hằng
	

	
	C
	- 13h30: Dự Hội nghị phát huy SKKN cấp Thành phố tại MN ĐT Việt Hưng (TP: Các trường MN Thạch Bàn, Hoa Mai, Long Biên cử 01 GV phụ trách GD mẫu giáo dự)
- 14h00: Chuyên đề Tiếng Anh lớp 7 (Unit 6: Leson 1) tại THCS Đức Giang (TP: 01 BGH + Gv dạy Tiếng Anh lớp 7 các trường THCS)
	Tổ MN
Đ/c Giang
	Đ/c Hoa
Đ/c Vũ Hà
	

	Bảy

12/11
	S
	- 7h30: Dự Lễ kỷ niệm 50 năm thành lập trường THCS Cự Khối
	CV phòng
	Lãnh đạo phòng
	


